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Приложение  № 7
к распоряжению администрации города Армянска
от «08»_07.2016   №255
Положение об отделе архитектуры, градостроительства, земельных отношений администрации города Армянска Республики Крым
1. Основные положения

1.1. Отдел архитектуры, градостроительства, земельных отношений администрации города Армянск Республики Крым (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации города Армянска Республики Крым (далее – Администрация). Отдел не является юридическим лицом.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Крым, федеральными законами Российской Федерации, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Республики Крым, правовыми актами органов государственной власти Республики Крым, Уставом муниципального образования муниципальное образование Республики Крым, правовыми актами Армянского городского совета Республики Крым (далее – Армянский городской совет), Администрации, а также настоящим положением.

1.3. Отдел включает в себя сектор земельных отношений. Полное наименование - сектор земельных отношений отдела архитектуры, градостроительства, земельных отношений (далее – Сектор). 

2. Основные задачи Отдела
2.1. Осуществление деятельности по реализации функций и полномочий Администрации по решению вопросов местного значения и полномочий для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального образования Республики Крым (далее – муниципальное образование), федеральными законами и законами Республики Крым в сфере архитектуры, градостроительства и земельных отношений.

2.2. Формирование и реализация муниципальной политики, а также содействие внедрению новых, в том числе инновационных технологий и материалов в сфере архитектуры, градостроительства и земельных отношений.

2.3. Формирование градостроительной политики и архитектурно-художественного облика муниципального образования, сохранение и развитие историко-культурного наследия в целях создания благоприятной среды жизнедеятельности, с учетом государственных, общественных и частных интересов в сфере архитектурной деятельности, градостроительства и земельных отношений.

2.4. Участие в реализации федеральных, региональных и муниципальных программ в рамках своей компетенции.

2.5. Содействие всем участникам градостроительной и земельно-кадастровой деятельности (заказчикам, инвесторам, застройщикам, разработчикам градостроительной и земельно-кадастровой документации, исполнителям работ и пользователям объектов инвестиционной, земельной и градостроительной деятельности), независимо от форм собственности, в установленном действующим законодательством порядке.

2.6. Информационное обеспечение населения и иных участников градостроительной деятельности на территории муниципального образования, создание условий для их участия в принятии решений по вопросам градостроительства, архитектуры, земельных отношений.

2.7. Обеспечение эффективного управления, распоряжения, а также рационального использования земельных ресурсов на территории муниципального образования, в соответствии с действующим законодательством.

2.8. Увеличение доходной части бюджета муниципального образования за счет повышения эффективности использования земельных ресурсов.

2.9. Реализация в пределах своей компетенции прав отдельных категорий граждан по вопросам предоставления земельных участков муниципальной собственности.

2.10. Выполнение иных задач, возложенных на Отдел в соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым, Армянского городского совета и Администрации.
3. Функции Отдела

3.1. В сфере земельных отношений:

3.1.1 Принимает участие в пределах своей компетенции в управлении и распоряжении земельными ресурсами муниципального образования;
3.1.2 Принимает участие в разработке проектов нормативных правовых актов Армянского городского совета и Администрации по регулированию вопросов в сфере земельных отношений;

3.1.3 Подготавливает в пределах своей компетенции предложения в соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым, муниципального образования муниципальное образование Республики Крым по определению размеров платежей за землю, определению начальной цены продажи земельных участков или прав на них на земельных торгах (конкурсах, аукционах), совершенствования системы платного пользования земельными ресурсами муниципального образования;

3.1.4 Подготавливает документы для организации и проведения земельных торгов (конкурсов, аукционов), предметом которых являются земельные участки или права на заключение договоров аренды земельных участков;

3.1.5 Подготавливает в пределах своей компетенции документы по оформлению в установленном порядке документов, необходимых для регистрации права муниципальной собственности на земельные участки;

3.1.6 Организовывает ведение учета льготных категорий граждан, имеющих право на приобретение земельных участков муниципальной собственности в аренду или в собственность бесплатно на территории муниципального образования;

3.1.7 Осуществляет в пределах своей компетенции необходимые действия по устранению нарушений законодательства Российской Федерации и Республики Крым в области управления и распоряжения землями муниципального образования;

3.1.8 Подготавливает проекты документов по передаче земельных участков, договоров купли-продажи земельных участков, договоров аренды и безвозмездного пользования земельными участками; осуществление контроля за соблюдением условий заключенных договоров, в необходимых случаях принятие мер по их изменению, расторжению в установленном законодательством порядке;

3.1.9 Осуществляет в пределах своей компетенции ведение информационной базы договоров аренды и безвозмездного пользования земельными участками муниципального образования, подготовку документов по начислению арендной платы за землю согласно законодательным и нормативным правовым актам Российской Федерации, Республики Крым и Армянского городского совета, осуществление контроля за поступлением арендной платы за землю;
3.1.10 Организовывает осуществление претензионной работы по вопросам земельных отношений и подготовку материалов для предъявления судебных исков;
3.1.11 Участвует в проведении работ по инвентаризации земель муниципального образования.
3.2. В сфере градостроительства и архитектуры:
3.2.1 Организовывает проведение научно-исследовательских работ в области градостроительства и архитектуры;

3.2.2 Принимает участие в работе по организации информирования населения о градостроительной деятельности на территории муниципального образования, организации публичных слушаний, сходов и собраний граждан по вопросам градостроительной деятельности;

3.2.3 Принимает участие в работе комиссий по рассмотрению вопросов, связанных с градостроительной деятельностью, строительством, инженерными изысканиями на территории муниципального образования, а также по подготовке соответствующих предложений рекомендательного характера;

3.2.4 Разрабатывает и выносит на утверждение местные нормативы градостроительного проектирования, документации по планировке территории, документы территориального планирования и зонирования территории муниципального образования;

3.2.5 Обеспечивает создание и ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального образования;

3.2.6 Обеспечивает подготовку и утверждение градостроительных планов земельных участков по заявлениям юридических и физических лиц;

3.2.7 Осуществляет организацию работ по ведению адресного реестра, присвоению, изменению и аннулированию адресов объектам адресации, принимает участие в рассмотрении вопросов и подготовке документов по присвоению наименований элементам улично-дорожной сети и элементам планировочной на территории муниципального образования;

3.2.8 Обеспечивает установление нумерации домов;

3.2.9 Обеспечивает хранение градостроительной, проектной, рабочей документации;

3.2.10 Обеспечивает согласование переустройства и перепланировки помещений;

3.2.11 Обеспечивает выполнение требований законодательных, иных нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок защиты сведений, составляющих государственную тайну;

3.2.12 Разрабатывает и осуществляет мероприятия по обеспечению режима секретности при проведении работ, связанных с использованием сведений, составляющих государственную тайну, и обращении с носителями таких сведений;

3.2.13 Осуществляет мероприятия по развитию территории муниципального образования и рациональному землепользованию;

3.2.14 Осуществляет согласование соответствия рекламных конструкций, других объектов некапитального строительства внешнему архитектурному облику застройки территории муниципального образования;

3.2.15 Обеспечивает разработку и утверждение схемы размещения рекламных конструкций на территории муниципального образования;

3.2.16 Организует работу по заключению договоров с рекламораспространителями, а также обеспечивает выдачу разрешений на размещение и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках и недвижимом имуществе независимо от форм собственности в соответствии с законодательством в сфере рекламы;

3.2.17 Осуществляет предварительное согласование места размещения объекта на территории муниципального образования, проверку на предмет соответствия места расположения объектов градостроительной документации.

3.3. А также:
3.3.1 Готовит предложения и принимает участие в разработке и реализации программы развития муниципального образования, инвестиционных программ и проектов, а также в разработке других программ относительно перспектив развития в сфере архитектуры, градостроительства и земельных отношений;
3.3.2 Разрабатывает и выносит на утверждение программы в сфере градостроительства, архитектуры, земельных отношений и другие проекты правовых актов, обеспечивает их исполнение в пределах предоставленных полномочий, готовит соответствующие отчеты;

3.3.3 Осуществляет контроль за ходом освоения средств муниципального бюджета, субвенций из федерального и республиканского бюджетов;

3.3.4 Оказывает муниципальные услуги в сфере архитектуры, градостроительства, земельных отношений;

3.3.5 Осуществляет мероприятия по комплексному сбалансированному развитию территории муниципального образования, инженерной и транспортной инфраструктуры, рациональному землепользованию;

3.3.6 Обеспечивает информирование населения о градостроительной и земельно-кадастровой деятельности на территории муниципального образования, организацию публичных слушаний, сходов и собраний граждан по вопросам градостроительной деятельности, архитектуры, земельных отношений;

3.3.7 Готовит необходимые документы, обоснования и квалифицированные рекомендации по вопросам архитектуры, градостроительства и земельных отношений муниципального образования;

3.3.8 Обеспечивает выполнение программ, правовых актов в области архитектуры, градостроительства и земельных отношений, готовит отчеты об их исполнении

3.3.9 Принимает участие в формировании бюджета муниципального образования;

3.3.10 Осуществляет оказание консультационной и информационной помощи физическим и юридическим лицам, рассматривает обращения, заявления и жалобы граждан и юридических лиц по вопросам, относящихся к компетенции Отдела;
3.3.11 Обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственную тайну, сведений конфиденциального характера, используемых в работе Отдела; обеспечивает защиту персональных данных;

3.3.12 Осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Крым, Армянского городского совета и Администрации работу по комплектованию, хранению, учёту, использованию и сохранности научно-технической документации, архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела;

3.3.13 Готовит планы, отчеты, аналитические справки, информацию по вопросам деятельности Отдела и вносит главе Администрации предложения для принятия решений по реализации задач и функций, возложенных настоящим Положением на Отдел;

3.3.14 Осуществляет мероприятия по предупреждению чрезвычайных ситуаций, выполнение мероприятий по соблюдению правил техники безопасности, производственной санитарии, пожарной безопасности, а также антитеррористической защищенности;

3.3.15 Осуществляет иные функции в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым, Армянского городского совета и Администрации.

4. Права Отдела
4.1. Для обеспечения решения задач и реализации функций Отдел имеет право:

4.1.1 Предоставлять разъяснения по вопросам применения регламентов, норм, правил и стандартов в области архитектуры, градостроительства и земельных отношений в пределах компетенции Отдела;
4.1.2 Запрашивать у органов государственной власти, органов местного самоуправления и их структурных подразделений, учреждений, организаций и физических лиц и получать от них сведения, необходимые для выполнения своих функций;
4.1.3 Принимать участие в работе Армянского городского совета, совещаниях, семинарах, других мероприятиях, проводимых Администрацией и ее структурными подразделениями, обучении кадров по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
4.1.4 Инициировать проведение совещаний, семинаров, заседаний рабочих групп по вопросам компетенции Отдела;
4.1.5 Разрабатывать и вносить на рассмотрение главы Администрации проекты муниципальных правовых актов по вопросам архитектуры, градостроительства и земельных отношений;
4.1.6 Формировать перечень земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования;
4.1.7 Вносить предложения о привлечении в установленном порядке, в том числе на договорной основе, для выполнения поставленных перед Отделом задач физических и юридических лиц (экспертов, консультантов, аудиторов, оценочные, кадастровые, строительные и иные организации);
4.1.8 Организовывать оценку и переоценку земельных участков в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Республики Крым;
4.1.9 Вносить предложения по оптимизации работы и сокращению документооборота в Отделе, вносить предложения об изменении должностных инструкций работников Отдела;
4.1.10 Информировать органы государственной власти, юридических лиц и граждан через средства массовой информации о ходе реализации Администрацией политики в области архитектуры, градостроительства и земельных отношений;

4.1.11 Получать информацию и консультативную помощь по вопросам, входящим в компетенцию Отдела от исполнительных органов государственной власти Республики Крым;
4.1.12 Взаимодействовать со структурными подразделениями Администрации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
4.1.13 Осуществлять в рамках своей компетенции иные полномочия с целью регулирования архитектуры, градостроительства и земельных отношений.
4.2. Отдел обязан при исполнении полномочий соблюдать действующее законодательство, качественно и своевременно исполнять возложенные функции, обеспечивать учет и сохранность документов постоянного хранения, а также своевременную передачу их на государственное хранение в установленном порядке, предоставлять информацию о своей деятельности органам государственной статистики и иным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации, отчитываться о результатах деятельности в порядке и сроки, установленные Администрацией.

5. Взаимодействие
5.1. Взаимодействие Отдела с другими структурными подразделениями Администрации, органами местного самоуправления муниципального образования, предприятиями, учреждениями и организациями осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Республики Крым, регламентом Администрации и иными нормативными документами, определяющими порядок деятельности Администрации.
5.2. В пределах своей компетенции Отдел взаимодействует с органами кадастрового учета и регистрации прав, научно-исследовательскими и проектными организациями, кадастровыми инженерами, общественными объединениями, хозяйственными обществами, гражданами по вопросам, входящим в компетенцию Отдела
6. Руководство Отдела
6.1. Непосредственное руководство Отдела осуществляет начальник Отдела, который назначается на должность и освобождается от должности главой Администрации.
6.2. Права и обязанности начальника Отдела:

6.2.1 Организует деятельность Отдела и несет персональную ответственность за невыполнение возложенных на Отдел задач и функциональных обязанностей;
6.2.2 Руководит деятельностью Отдела, распределяет обязанности между сотрудниками, возглавляет и контролирует их работу, обеспечивает составление и выполнение планов работы Отдела;

6.2.3 Координирует и контролирует эффективное взаимодействие Отдела со структурными подразделениями Администрации, с предприятиями, учреждениями и организациями города, общественными организациями при решении вопросов, касающихся деятельности Отдела;
6.2.4 Вносит в установленном порядке на рассмотрение главе Администрации проекты правовых актов Армянского городского совета, Администрации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
6.2.5 Визирует в пределах своей компетенции документы, созданные в Отделе;
6.2.6 Разрабатывает и осуществляет мероприятия по улучшению организации деятельности Отдела, повышению квалификации его работников;
6.2.7 Проводит анализ и обобщение статистической отчетности по направлениям деятельности Отдела, готовит соответствующие материалы руководству и вышестоящим органам;
6.2.8 В пределах своей компетенции осуществляет контроль за реализацией мероприятий в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг на территории муниципального образования, обеспечение которых относится к компетенции Отдела;
6.2.9 Осуществляет контроль по соблюдению требований Федерального Закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
6.2.10 Обеспечивает сохранность научно-технической документации Отдела;
6.2.11 Выполняет другие обязанности, предусмотренные должностной инструкцией.

6.3. Начальник Отдела имеет заместителя – заведующего сектором земельных отношений Отдела. В отсутствие начальника Отдела его обязанности исполняет заместитель начальника отдела – заведующий сектором земельных отношений Отдела.
6.4. Руководство Сектором осуществляет заведующий сектором.

6.5. Права и обязанности заведующего Сектором:
6.5.1. Организует деятельность Сектора и несет персональную ответственность за невыполнение возложенных на Сектор задач и функциональных обязанностей;
6.5.2. Руководит деятельностью Сектора, распределяет обязанности между сотрудниками, возглавляет и контролирует их работу, обеспечивает составление и выполнение планов работы Сектора;

6.5.3. Координирует и контролирует эффективное взаимодействие Сектора со структурными подразделениями Администрации, с предприятиями, учреждениями и организациями города, общественными организациями при решении вопросов, касающихся деятельности Отдела;
6.5.4. Вносит в установленном порядке на рассмотрение главе Администрации проекты правовых актов Армянского городского совета, Администрации по вопросам, входящим в компетенцию Сектора;

6.5.5. Разрабатывает и осуществляет мероприятия по улучшению организации деятельности Сектора, повышению квалификации его работников;
6.5.6. Проводит анализ и обобщение статистической отчетности по направлениям деятельности Сектора;

6.5.7. В пределах своей компетенции осуществляет контроль за реализацией мероприятий в сфере предоставления государственных и муниципальных услуг на территории муниципального образования, обеспечение которых относится к компетенции Сектора;

6.5.8. Выполняет другие обязанности, предусмотренные должностной инструкцией.
7. Ответственность
7.1 Начальник Отдела несет персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на Отдел задач, действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, разглашение конфиденциальных сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, нарушение запретов и несоблюдение ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы.
7.2 Работники Отдела несут ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде, муниципальной службе в пределах, установленных должностными обязанностями, в том числе за нарушение запретов, несоблюдение ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы.

7.3 Начальник и работники Отдела, являющиеся исполнителями, несут ответственность за своевременность, качество подготовки и соответствие законодательству Российской Федерации, Республики Крым проектов документов, разработанных Отделом.

7.4 Начальник Отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел функций, в соответствии с настоящим Положением, согласно действующему законодательству.
7.5 Начальник Отдела, работники Отдела несут ответственность за подготавливаемые и принимаемые решения, неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством.
8. Прочее

8.1. Место нахождения и почтовый адрес сектора муниципального контроля: 296012, Республика Крым, г. Армянск, ул. Симферопольская, 7.

8.2. В настоящее Положение могут быть внесены изменения и дополнения распоряжением администрации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Заместитель главы администрации 




А.А. Черненко
Руководитель аппарата

администрации города Армянска




Л.В. Бучко

ЛИСТ  СОГЛАСОВАНИЯ
	
	к проекту Положения
	об отделе архитектуры, градостроительства, земельных 
	

	
	отношений администрации города Армянска Республики Крым
	

	
	от
	
	2016г.
	


	
	Дата получения проекта
	Подпись
	Фамилия, инициалы
	Согласование

	
	
	
	
	без замечаний
	с замечаниями

	
	
	
	
	дата согласования
	подпись
	дата согласования
	подпись

	Ответственный исполнитель (наименование структурного подразделения, должность)
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель управления или отдела (наименование структурного подразделения, должность)
	
	
	
	
	
	
	(комментарий прилагается)

	Руководитель управления или отдела (наименование структурного подразделения, должность)
	
	
	
	
	
	
	(комментарий прилагается)

	Отдел правовой работы

и муниципальных закупок
	
	
	
	
	
	
	(комментарий прилагается)

	Отдел муниципальной службы, противодействия коррупции и зашиты государственной тайны
	
	
	
	
	
	
	(комментарий прилагается)

	Финансовое управление
	
	
	
	
	
	
	(комментарий прилагается)

	Заместитель
главы администрации
	
	
	Угольников В.З.
	
	
	
	(комментарий прилагается)

	Заместитель
главы администрации
	
	
	Черненко А.А.
	
	
	
	(комментарий прилагается)

	Заместитель
главы администрации
	
	
	Мироненко Э.А.
	
	
	
	(комментарий прилагается)

	Руководитель аппарата

администрации
	
	
	Бучко Л.В.
	
	
	
	(комментарий прилагается)


